CARTA ALIRAN KERJA

PERMOHONAN MEWARTAKAN KAWASAN RIZAB MELAYU DI
BAWAH SEKSYEN 3 ENAKMEN RIZAB MELAYU (F.M.S. CAP 142)

Tidak
Kembalikan kepada

Pentadbir Tanah

:

Buat pindaan seperti Tidak
yang dicatatkan
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Terima fail daripada Daerah

Rekod dalam Buku Daftar
Permohonan

Semak kertas ringkasan dan
pelan
Lengkap?

Ya

Daftar dan masukkan
maklumat dalam sistem
pewartaan

Sediakan fail induk, Lampiran
‘A’, surat iringan dan kertas
minit

Dikemukakan untuk semakan
proses permohonan (PTK)

Semak

Setuju

Ya

Dikemukakan untuk semakan
proses permohonan (PPT)



Tidak
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Buat pindaan seperti

yang dicatatkan -

Tidak
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Buat pindaan seperti

yang dicatatkan -
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Setuju

Ya

Dikemukakan untuk semakan
bagi mendapatkan perakuan
permohonan (PP(T)

Semak

Setuju

Ya

Terima Fail

Dikemukakan untuk
tandatangan disahkan di
Lampiran ‘A’ dan surat iringan
(PTG)

Dikemukakan untuk kelulusan
Menteri Besar

Keputusan diterima dan
masukkan dalam sistem

Hantar fail ke daerah dan unit
Perundangan

Tamat



Buat pindaan seperti
yang dicatatkan

Tidak
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Terima fail

Dikemukakan untuk semakan
bagi mendapatkan perakuan
kertas ringkasan sebelum
dihantar ke MMKN (TPTG)

Rekod penghantaran fail
ke bilik Pengarah

Dikemukakan untuk semakan
bagi mendapatkan perakuan
kertas ringkasan sebelum
dihantar ke MMKN (PTG)

Semak

Setuju

Ya

Tanda tangan kertas
ringkasan

Terima Fail

Sediakan surat iringan kepada
SUMMKN



Tidak
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Kemukakan kepada Penolong
Pegawai Tadbir untuk
semakan dan tandatangan.

Semak

Setuju

Ya

Tandatangan surat iringan

Terima surat iringan yang
telah ditandatangani

Masukkan kertas ringkasan ke
dalam sampul surat

Lakrikan sampul surat

Cop RAHSIA di sebelah atas
penjuru kiri dan disebelah
bawah penjuru kanan.

Rekod dalam buku
penghantaran

Hantar ke SUMMKN

Kemaskini fail sebelum
disimpan



Kemukakan fail untuk
disimpan

Terima cabutan keputusan
MMKN

Kemukakan cabutan
keputusan kepada PT(F) untuk
dapatkan fail

Terima fail daripada PT(F)

Rekod keputusan dalam Buku
Daftar Permohonan

Masuk keputusan ke dalam fail
pemohon

Kemaskini Fail

Kemukakan fail untuk
disimpan.



